Handleiding Acceptgiroprintservice (AGPS) voor vere nigingen

Sinds kort biedt Sportlink de AGPS aan. Dit is een dienst die de huidige Contributie Services
aangeboden door het COS, zal gaan vervangen. De AGPS verschaft verenigingen de
mogelijkheid om de acceptgiro’s ofwel gebundeld op één centraal adres te laten bezorgen
(batchverzending), ofwel in envelop bij uw leden thuis te laten bezorgen (individuele
verzending). Dit document beschrijft stap voor stap hoe u dit kunt laten uitvoeren. Daarbij is er
een onderscheid gemaakt tussen batchverzending en individuele verzending.

Let op: Om gebruik te kunnen maken van de Acceptgiroprintservice van Sportlink, dient u bij
uw bancaire instelling bekend te staan als acceptgiro-incassant. Dit betekent namelijk dat uw
vereniging een contract bij de bank heeft dat het toestaat contributiegelden middels
acceptgiro’s te innen.

Neem voor de te doorlopen procedure contact op met uw bancaire instelling indien u niet
bekend staat als acceptgiro-incassant.

1. Batchverzending

Binnen de applicatie Sportlink_Club voert u de volgende handelingen uit:
In de applicatie maakt u de run klaar zoals u altijd heeft gedaan.
Vervolgens gaat u naar ‘Contributie’.
Hier selecteert u daarna ‘Facturering’.
Binnen dit veld gaat u naar ‘Afhandelen’.
Daar selecteert u de run die voor u klaar staat.
Om deze run af te kunnen handelen, drukt op het ‘Kassa-icoontje’ met als
omschrijving ‘bestel acceptgiro’s’
Dan wordt er een browser geopend waarin de AGPS doorlopen kan worden.



Stap 1.1

U komt vervolgens in onderstaan scherm terecht:

Uw club Schoof
Kenmerk run BBKYS84H - 325
CONTRIBUTIE
sporr- Iln k Omschrijving Test AGPS - Kwartaal 2 . P
SERVICES services [
Aantal acceptgiro’s 34
Opbrengst run €2,910.00
1. Verzendmethode 2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4. Betaling S. Afronding
- H Let op: Om gebruik te kunnen maken van de Acceptgiroprintservice wan Sportlink,
WEIkom bl] Sportllnk dient u bij uw bancaire instelling bekend te staan als acceptgiro-incassant.® Dit
contrlbutleservlce bstsk_ent_dat uw vereniging een ct_mTI:ract_bu de bank heeft dat het toestaat
contributiegelden middels acceptgiro's te innen.
D lsenvicelae hEt e Ferendenianide [Jonze vereniging staat bekend als acceptgiro-incassant.
contributieverplichtingen van uw leden geheel of
gedeclShiovS e = Neam voor de t= doorlopen procedurs contact op met uw bancaire instelling indien u niet bekend
staat als acceptgiro-incassant.
In het nu volgende menu kunt u uw voorkeuren aangeven
ten aanzien van de verzending van de acceptgiro's.

Binnen dit scherm dient u te bevestigen dat uw vereniging bij haar bancaire instelling bekend
staat als acceptgiro-incassant. Dit betekent namelijk dat u toestemming van uw bancaire
instelling heeft om (contributie)gelden middels acceptgiro’s te innen.

Indien u bekend staat als acceptgiro-incassant, vink dan de checkbox ‘onze vereniging staat
bekend als acceptgiro-incassant’ aan en u kunt uw opdracht vervolgen.

Indien u niet bekend staat als acceptgiro-incassant, of dit niet zeker weet, neemt u dan
contact op met uw bancaire instelling. Zij zullen u verder helpen bij de te doorlopen
procedure.



Stap 1.2

Indien u heeft aangevinkt bekend te staan als acceptgiro-incassant, dan komt u vervolgens in
onderstaand scherm terecht:

Uw club Schoof
Kenmerk run BBKYS84H - 325
CONTRIBUTIE Porr II Omschrijving Test AGPS - Kwartaal 2 . L
SERVICES services ) [ |
Aantal acceptgiro’s 34
Opbrengst run €2,910.00
1. Verzendmethode 2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4. Betaling 5. Afronding

Keuze verzendmethode

Kies links een verzendmethode, Na uw keuze verschijnt hier een uitleg.

O Batchverzending
O Dirscte verzending

U kunt op één van beide verzendmethoden drukken om een korte uitleg over beide methoden
te bekijken. Wanneer u ‘Batchverzending prefereert, ga dan naar Stap 1.3a. Wanneer u
‘Directe verzending’ prefereert, ga dan verder naar Stap 1.3b.
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Stap 1.3a

Indien u de keuze heeft gemaakt voor ‘Batchverzending’, komt u in het volgende scherm
terecht:

Uw club Schoof
Kenmerk run BBKY84H - 261
CONTRIBUTIE sporr- II n k Omschrijving Jaarcontributie Schoof
SERVICES Services
Aantal acceptgiro's 21
Opbrengst run €5,238.55
1. Verzendmethode 2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4. Betaling 5. Afronding
Keuze verzendmethode
®Batchverzending Batchverzending houdt in dat u er woor kiest om de acceptgiro's door Sportlink in een
ODirecte verzending pakket naar éen adres te laten verzenden. alle acceptgira's van de leden worden dus

in een doos naar een door u opgegeven/bevestigd adres verstuurd.

U heeft gekozen voor batchverzending

Bevestig het onderstaande adres, of voer een afwikend adres in. U kunt de bestelling op ieder gewenst adres laten bezorgen, bijvoorbeeld ap uw
thuisadres, of op het verenigingsadres.

Let op: het afwijkende adres wordt niet doorgevoerd in Sportlink_Club. Het verenigingsadres wverandert dus niet.

&ls u door wilt gaan, druk dan op de knop "Yerder'

Ter attentie van:
Straat + huisnummer
Postcode + woonplaats ¢

Binnen dit scherm vult u de adresgegevens in waarop u de bestelling wilt laten bezorgen. Dit
kan het adres van uw vereniging zijn, maar ook bijvoorbeeld uw thuisadres. Wanneer u dit
gedaan heeft, drukt u op ‘Verder'.



Stap 1.3b

Wanneer u voor ‘Directe verzending' heeft gekozen, komt u in onderstaand scherm terecht:

Uw club Schoof

Kenmerk run BBKY84H - 261
CONTRIBUTIE Sporr. I In k Omschrijving Jaarcontributie Schoof
SERVICES services

Aantal acceptgiro's 21

Opbrengst run €5,238.55
1. Verzendmethode 2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4. Betaling 5. Afronding
Keuze verzendmethode
Osatchverzending Directe verzending naar de leden houdt in dat de acceptgiro's door Sportlink direct
@ Directe verzending naar uw leden worden verzonden.

U heeft gekozen voor directe verzending naar de leden

De adressen van de leden worden opgehaald uit Sportlink_Club. Dit zijn de adressen waarheen de acceptgiro's verzonden zullen worden.

Als u door wilt gaan, druk dan op de knop Yerder'

Om door te gaan, drukt u op de knop ‘Verder'.




Stap 1.4

Wanneer u op ‘Verder' heeft gedrukt, komt u in onderstaand scherm terecht:

Uw club Schoof
Kenmerk run BBKYS84H - 261
CONTRIBUTIE sporr. I I n k Omschrijving Jaarcontributie Schoof . L
SERVICES Services ) [
Aantal acceptgiro's 21
Opbrengst run €5,238.55
1. Verzendmethode 2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4. Betaling 5. Afronding

Keuze betaalwijze

(JiDEAL betaling
O Bankbetaling

Hier kunt u een keuze maken voor de betaalwijze die u prefereert. iDEAL betaling zorgt voor
een snelle afhandeling, dat wil zeggen dat uw bestelling dezelfde dag nog bij Sportlink
binnenkomt en uitgevoerd kan worden. Kiest u voor een bankbetaling dan duurt het, in
verband met de verwerkingstijd bij uw bank, een aantal dagen voordat uw bestelling bij
Sportlink binnenkomt en afgehandeld kan worden.

Maak hier de door u gewenste keuze.



Stap 1.5

Indien u kiest voor ‘IDEAL betaling’, leest u dan hier verder. Wanneer u kiest voor een
bankbetaling, ga dan verder naar Stap 1.10

Uw club Schoof

Kenmerk run BBKY84H - 261
CONTRIBUTIE sporr. Ilnk Omschrijving Jaarcontributie Schoof . s
SERVICES services [

Aantal acceptgiro's 21

Opbrengst run €5,238.55

ndmethode 2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4, Betaling 5. Afronding

Keuze betaalwijze

@ IDEAL betaling Met iDEAL kunt u vertrouwd, veilig en gemakkelijk uw online aankopen afrekenen. U rekent af in uw
O Bankbetaling vertrouwde internet betaalomgeving, op basis van specifieke beveiligingsmethodes van uw eigen bank. als
internetbankierder kunt u direct gebruik maken van iDEAL, zonder dat u zich daarvoor hoeft aan te melden.

U heeft gekozen voor betaling via iDEAL

Een betaling wia iDEAL werkt als volgt. Na het controleren van het totaalbedrag in stap 3 en het accorderen van de algemene voorwaarden in stap
4, krijgt u een keuzelijst te zien met banken, waarin u uw eigen bank kunt selecteren. Yervolgens wordt u doorgeleid naar uw eigen bankomgeving
waar de betaalopdracht woor u klaar staat. U wordt door uw bank gevraagd een aantal gegevens in te vullen en u autoriseert de betaling. Het
bedrag wordt direct van uw betaalrekening afgeschreven en Spartlink wordt automatisch geinformeerd dat de bestelling is betaald, Tevens wordt er
een factuurbevestiging verzonden naar een door U in stap 4 op te geven e-mailadres,

Klik op "erder' om naar het totaalbedrag te gaan.

Nadat u gekozen heeft voor ‘iDEAL betaling’, drukt u op ‘Verder'.



Stap 1.6

In het nu volgende scherm wordt de specificatie van uw bestelling weergegeven:

Uw club Schoof

Kenmerk run BBKYS84H - 261
CONTRIBUTIE sporr- II n k Omschrijving Jaarcontributie Schoof
SERVICES services

Aantal acceptgiro's 21

Opbrengst run €5,238.55
1. Verzendmethode 2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4. Betaling 5. Afronding
Totaalbedrag
fomschriving ————— hantal ———otanlpris _ow
Kosten acceptgira's 21 stuks & € 0.55 € 11.55 19%
Pakketkosten € 0.00 0%

Totaal exclusief BTW: € 18.26
BTW kosten: €2.19

Totaal inclusief BTW: €20.55

Als u akkoord gaat met deze specificatie, drukt u op ‘Verder'.




Stap 1.7

In het nu volgende scherm, dient u akkoord te gaan met de Algemene Voorwaarden die van

kracht zijn op de AGPS:

Uw club

Kenmerk run

CONTRIBUTIE  spOrt. lINK  omscriving

Schoof
BBKYS84H - 261

Jaarcontributie Schoof

Alvorens u tot betaling over kunt gaan, moet u akkoord gaan met de Algemene
Voorwaarden.

[J1k ga akkoord met de Algemene Voorwaarden

SERVICES services

Aantal acceptgire's 21

Opbrengst run €5,238.55
1. Verzendmethode 2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4. Betaling 5. Afronding
Betaalpagina

Klik hier om de Algemens Voorwaarden te downloaden

Om de Algemene Voorwaarden te kunnen bekijken, drukt u op ‘hier’ in de zin ‘Klik hier om de
Algemene Voorwaarden te downloaden’. Wanneer u akkoord bent met de Algemene
Voorwaarden vinkt u de checkbox ‘Ik ga akkoord met de Algemene Voorwaarden’ aan.



Stap 1.8

Wanneer u heeft aangevinkt akkoord te zijn met de Algemene Voorwaarden, komt u in het
onderstaande scherm terecht:

Uw club Schoof

CONTRIBUTIE r I k Kenmerk run BBKY84H - 261
spor . I n Omschrijving Jaarcontributie Schoof
services

SERVICES Aantal acceptgiro’s 21

Opbrengst run €5,238.55

4. Betaling 5. Afronding

Betaalpagina

Alvorens u tot betaling over kunt gaan, moet u akkoord gaan met de Algemene S
Voorwaarden. Klik hier om de Algemene Voorwaarden te openen.

Ik ga akkoord met de Algemene Voorwaarden

Ma het opgeven wan een e-mailadres waarheen wij de
factuurbevestiging kunnen sturen, kiest uin het overzicht

links uw bank en drukt u op de "Betaal Nu" button
e-railadres factuurbevestiging

U wordt vervolgens doorgeleid naar uw vertrouwde

kies uw bank... v| [ Betaal hu ] bankomgeving. Ma het athandelen van uw betaling komt u
weer op deze pagina terecht.U ziet dan direct de status
wan uw betaling terug.

In dit scherm kunt u het emailadres aangeven waar u de factuurbevestiging naar toe wilt laten
verzenden. Tevens dient u middels de dropdown een keuze te maken voor de door u
geprefereerde bank.
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Stap 1.9

Wanneer u deze keuzes gemaakt heeft, wordt u doorgeleid naar de iDEAL-betaalomgeving
van uw bank. Om u een voorbeeld te geven, is hieronder een schermprint van de iDEAL-
betaalomgeving van de ABN Amro weergegeven. Dit is per bank verschillend.

F ABN-AMRO

iDEAL - Aankoop betalen [stap 1 van 2]

@ help
welkom bij ABN AMRO iDEAL

De webwinkel heeft voor u een betaalopdracht klaargezat.
U kunt nu in twee stappen betalen via uw ABN AMRO betaalrekening.

Daarna keert u terug naar de webwinkel.

bestelling

leverancier ING Bank inzake Sportlink
kenmerk 261

datum 13-12-2007

omschrijving factuur

bedrag EUR 20,55

gegevens betaalrekening

= Vul de gegevens in van een rekening waarmee u ook toegang hebt tot ABN AMRO Internet Bankieren.
‘Van deze rekening zal het bedrag dan worden afgeschreven.

rekeningnummer

pasnummer

[™ onthoud mijn rekeningnummer en pasnummer

¥ . Wilt u betalen via een andere ABN AMRO rekening? Of hebt u een vraag over iDEAL?
Raadpleeg dan de Help
= Betalen via iDEAL en ABN AMRO kan alleen als u gebruik maakt van Internet Bankieren.
Maakt u hier nog geen gebruik van? Dan kunt u Internet Bankieren on line aanvragen.

Annuleren 0K & verder

Privacy | Disclaimer ©2007 ABN AMRO

Wanneer u de betaling hier voltooid heeft, loopt het proces ten einde.
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Stap 1.10

Wanneer u in Stap 1.5 voor ‘Bankbetaling’ heeft gekozen, komt u in het volgende scherm
terecht:

Uw club Schoof
CONTRIBUTIE r I k Kenmerk run BBKYS84H - 261
SERVICES sposerrvrcelsn ::lidl‘lﬂ'j"i"gt N ]:: rcontributie Schoof
ntal acceptgiro’'s
Opbrengst run €5,238.55

2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4. Betaling 5. Afronding

Keuze betaalwijze

o Indien u kiest voor een traditionele bankbetaling, zal u in de betaalpagina in stap 4 de
IDEAL betaling

i bankgegevens zien van Sportlink waarop u het totaalbedrag moet overmaken middels
@ Bankbetaling een overschrijving. Er wordt een factuurbewestiging gezonden naar een door u in stap
4 op te geven e-mailadres.

U heeft gekozen voor een bankbetaling

klik op "werder' om naar het totaalbedrag te gaan.

Drukt u hier op ‘Verder’ om door te gaan met uw bestelling.
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Stap 1.11

In het nu volgende scherm wordt de specificatie van uw bestelling weergegeven:

Uw club Schoof

Kenmerk run BBKYS84H - 261
CONTRIBUTIE sporr- II n k Omschrijving Jaarcontributie Schoof
SERVICES services

Aantal acceptgiro's 21

Opbrengst run €5,238.55
1. Verzendmethode 2. Betaalwijze 3. Totaalbedrag 4. Betaling 5. Afronding
Totaalbedrag
omschrijving ——__Aanal _Totaalpriis____ow____|
Kosten acceptgiro's 21 stuks 3 € 0.55 € 11.55 19%
Pakketkosten € 0.00 0%

Totaal exclusief BTW: € 18.36
BTW kosten: €2.19

Totaal inclusief BTW: €20.55

Als u akkoord gaat met deze specificatie, drukt op ‘Verder'.
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Stap 1.12

In het nu volgende scherm, dient u akkoord te gaan met de Algemene Voorwaarden die van
kracht zijn op de AGPS:

Om de Algemene Voorwaarden te kunnen bekijken, drukt u op ‘hier’ in de zin ‘Klik hier om de
Algemene Voorwaarden te downloaden’. Wanneer u akkoord bent met de Algemene
Voorwaarden vinkt u de checkbox ‘Ik ga akkoord met de Algemene Voorwaarden’ aan.
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Stap 1.13

Als u akkoord bent gegaan met de Algemene Voorwaarden, komt u in het volgende scherm
terecht:

In dit scherm vult u het e-mailadres in waarop u de factuurbevestiging wilt ontvangen.
Wanneer u dit heeft ingevuld, drukt u op ‘Bevestig'.
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Stap 1.14

Uw bestelling is geplaatst. Wanneer de bank uw bankbetaling heeft verwerkt, komt de
opdracht binnen bij Sportlink. Binnen vijf werkdagen wordt de opdracht vervolgens
uitgevoerd. Het onderstaande scherm is het afsluitende scherm:
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